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                                                                                                      تبصره :   
                                                   انجام این مراحل در مورد تجهیزات معمول و کم هزینه لازم نمی باشد.           
                                                                                           تنظیم پروپزال برای تجهیزاتی که کاریرد تحقیقاتی دارند و با صرف هزینه بالا تأمین می گردند، الزامی است. 
تکمیل فرم شماره 1 (فرم درخواست لوازم و تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه/کارگاه) و تحویل به نماینده کمیته تجهیز و توسعه در دانشکده 








بررسی در جلسه کمیته تجهیز و توسعه دانشگاه





عودت به گروه مربوطه جهت طرح در جلسه گروه





تحویل فرم ها به همراه صورتجلسه گروه به دانشکده





تصویب و تایید ریاست دانشکده





تحویل به نماینده کمیته تجهیز و توسعه در دانشکده





تکمیل فرم های درخواست کالا در کمیته تجهیز و توسعه و ثبت توسط اداره اموال





بررسی مجدد در کمیته  تجهیز و توسعه





ارسال به دبیرخانه کمیسیون معاملات و بررسی اولیه





تأیید کمیسیون معاملات جهت برگزاری مناقصه و قراردادن اسناد در سایت دانشگاه





تحویل دستگاه به اداره اموال





خریداری توسط تدارکات دانشگاه








تأیید کمیسیون معاملات جهت برگزاری مناقصه و قراردادن اسناد در سایت دانشگاه





سیر درخواست و خرید تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه ها/کارگاهها








آموزش نصب و راه اندازی دستگاه از سوی شرکت در محل تعیین شده





هماهنگی درخواست کننده در جهت نصب و راه اندازی دستگاه با تدارکات 





تحویل دستگاه از سوی اداره اموال به درخواست کننده





اخذ فرم مخصوص نصب و راه اندازی ،گارانتی، آموزش و تأیید دستگاه با پیش فاکتور توسط درخواست کننده و تحویل به تدارکات جهت پرداخت وجه





عودت اسناد مناقصه به دفتر تجهیز و توسعه و تنظیم صورتجلسه با حضور نماینده گروه





ارسال به کمیسیون معاملات جهت تنظیم صورتجلسه کمیسیون








