راهنمای نرم افزاری تکمیل فرم شماره صفر طرح پژوهشی

· فرم حاضر با برنامه Word 2007 به صورت فرم و جداول آن با برنامه Excel 2007 طراحی شده اند.
· برای فعال نمودن زبانه (Tab) فرم در برنامه Word 2007 در قسمت Office Button گزینه Word Option را کلیک نمایید و قسمتShow developer tab in the ribbon را تیک بگذارید.
· هم اکنون زبانه (Tab) Developer در ریبون برنامه Word 2007 به نمایش در می آید.
لطفاً طبق روش ذیل نسبت به تکمیل نمودن فرم اقدام فرمایید:
1. فرم قفل شده است، شما فقط در قسمت هایی که به صورت خاکستری دیده می شوند اقدام به تکمیل نمودن فرم نمایید (در این حالت شما قادر به تغییر سایر قسمت‌ها نمی‌باشید). این قسمت‌ها را تکمیل نمایید.
2. در قسمت‌های بعدی، جداول بندهای 7، 8، 9، 10 و 11 در برنامه Excel 2007 طراحی شده اند. برای کار با این جداول می‌باید قفل برنامه باز شود.
3. برای باز نمودن قفل برنامه، در زبانه Developer برنامه، آیکون Protect Document را کلیک نمایید تا پنجره‌ی Restrict Formatting and Editing باز شود؛ هم اکنون با کلیک روی کلید STOP PROTECTION قفل برنامه باز می‌شود.
4. بعد از باز شدن با انجام دو کلیک روی هر یک از جداول آن جدول در فضای برنامه اکسل باز خواهد شد؛ در این حالت تنها در قسمت‌های مورد نیاز اقدام به تکمیل نمودن جداول نمایید و از دستکاری خانه‌‌هایی که نیاز به محاسبه دارند بپرهیزید؛ خانه ‌های اخیر فرموله هستند و محاسبات مورد نیاز را به صورت خودکار انجام می‌دهند (در صورت انجام تایپ و … فرمول آن‌ها از بین خواهد رفت).
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دانشگاه آزاد اسلامی واحد کرمان
معاونت پژوهش و فناوری
پيشــنهاد طرح پژوهشــي

(فرم شـماره صفر)

كد طرح      
نكات قابل توجه

1. مجري طرح مسئول اجراي طرح بوده و لازم است از اعضاي هيأت علمي دانشگاه‌آزاد اسلامي باشد (اعضاي هيئت علمي سازمان مركزي و دبيرخانه مناطق مي‌توانند پيشنهاد طرح خود را از طريق يكي از واحدهاي دانشگاهي ارائه نمايند). ضمناً شايسته است مجري قبل از اجراي طرح اطلاع كافي از مقررات اجرايي طرح‌هاي پژوهشي در دانشگاه آزاد اسلامي داشته باشد.

2. تخصص مجري طرح بايد مرتبط با موضوع تحقيق باشد. در غير اين صورت لازم است مدارك مستند و معتبري مبتني بر كارهاي تحقيقاتي مجري در ارتباط با موضوع طرح ارائه گردد.

3. لازم است موضوع طرح تحقيقاتي، مستقل از پايان‌نامه‌هاي دانشجويي باشد.

4. چنانچه مجري طرح پس از سه ماه از ابلاغ تصويب، بدون عذر موجهي اقدام به اجراي آن ننمايد، طرح «كان لم يكن» تلقي مي‌شود.

5. هر نوع تغيير در پروپوزال و اجراي يك طرح پژوهشي مصوب (ازجمله تمديد مدت زمان اجراء، تغيير در اعتبار مصوب، تغيير مجري و...) با مجوز مرجع تصويب كننده طرح امكان پذير خواهد بود.

6. ضروري است ارائه نتايج طرح هاي پژوهشي مصوب، با قيد عنوان دانشگاه آزاد اسلامي و به نام مجري طرح به عنوان نفر اول صورت گيرد؛ ضمناً در ارائه نتايج طرح به صورت مقاله، كتاب و يا ثبت اختراع و اكتشاف درج عبارت «اين طرح پژوهشی از محل بودجه طرح‌های تحقیقاتی دانشگاه آزاد اسلامی واحد کرمان به انجام رسيده است» الزامي است.

7. لازم است فرم پيشنهاد طرح پژوهشي به صورت تايپ شده و در سه نسخه تهيه و همراه CD مربوطه به حوزه پژوهشی واحد ارائه گردد.

8. هنگام تنظيم فرم پيشنهاد طرح، چنانچه نياز به توضيحات بيشتري در هر قسمت باشد، مي توان آن را در صفحات جداگانه منعكس و به اين فرم ضميمه نمود.

9. پس از تصويب طرح، موضوع از سوي معاونت پژوهشي واحد به صورت كتبي به اطلاع مجري و هر يك از همكاران طرح خواهد رسيد.

10. با توجه به اينكه نام و نام خانوادگي مجري و همكاران طرح محرمانه مي باشد، لذا صفحه یک (مشخصات كلي طرح) اين فرم براي داوران ارسال نمي‌گردد.
	اين صفحه محرمانه بوده و براي داوران ارسال نمي گردد


مشخصات كلي طرح 

1- عنوان طرح:      
2- گروه و رویکرد طرح: از نوع گروه  FORMDROPDOWN 
، با رویکرد  FORMDROPDOWN 
  FORMDROPDOWN 

3- نوع طرح:          بنيادي  FORMCHECKBOX 
                       كاربردي  FORMCHECKBOX 
                     توسعه‌اي  FORMCHECKBOX 

4- گروه علمي طرح:
	علوم پزشكي  FORMCHECKBOX 

	علوم انساني  FORMCHECKBOX 

	علوم پايه  FORMCHECKBOX 


	فني و مهندسي  FORMCHECKBOX 

	كشاورزي و دامپزشكي  FORMCHECKBOX 

	هنري ومعماري  FORMCHECKBOX 



5- شاخه تخصصي طرح:      
6- بودجه پيشنهادي:
· به عدد:       ريال
· به حروف:       ريال
7- پيش بيني مدت زمان اجراي طرح (به ماه):       ماه
8- محل اجراي طرح: دانشگاه آزاد اسلامي واحد ياسوج
9- همكاران طرح: (لازم است ترتيب مندرج در اين قسمت در جدول صفحه 2 رعايت گردد)
	رديف
	نام ونام خانوادگي
	نشاني و شماره تماس

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


نام و نام خانوادگي پيشنهاد دهنده (مجري طرح):      
امضاءپيشنهاد دهنده:
تاريخ:      /     /     
نشاني محل سكونت:      
شماره تلفن محل سكونت:      
تعهدات مجری و همکاران طرح در برابر حقوق مادی و معنوی دانشگاه آزاد اسلامی
فرم شماره 3

اینجانب      به شماره شناسنامه       صادره از      عضو هیات علمی  FORMDROPDOWN 
 دانشگاه آزاد اسلامی واحد کرمان مجری (و به نمایندگی از کلیه همکاران) طرح پژوهشی «      » متعهد می شوم که هر یک از مقاله ویا مقالات و ... حاصل از نتایج این پژوهش می‌بایست با حفظ حقوق مادی و معنوی دانشگاه آزاد اسلامی و ذکر نام 
دانشگاه آزاد اسلامی، واحد کرمان (Islamic Azad University, Kerman branch) 
در کنار نام نویسنده یا نویسندگان و ارائه کنندگان مقاله، کتاب و سایر تولیدات علمی حاصل از آن بصورت نفر اول (مجری) صورت پذیرد، به نحوی که تعلق آن اثر به دانشگاه آزاد اسلامی واحد کرمان کاملاً مسجل باشد و هر یک از آن ها را تنها به یک مجله ویا کنگره علمی ارسال خواهم نمود و در قسمت تقدیر و تشکر (acknowledgment) قید خواهم نمود که این فرآورده علمی از طرح پژوهشی اجرا شده از محل بودجه طرح‌های تحقیقاتی دانشگاه آزاد اسلامی واحد کرمان استخراج گردیده است.

امضاء:

تاریخ:      /     /     
مشخصات مجري و همكاران طرح (از درج نام و نام خانوادگي در اين قسمت خودداري گردد)

1- مجري:
رشته و آخرين مدرك تحصيلي (مرتبط با موضوع طرح):     
سال و محل اخذ مدرك:       –      
عنوان پايان نامه كارشناسي ارشد:      
عنوان پايان نامه دكتري:      
	مرتبه علمي:
	مربي  FORMCHECKBOX 

	استاديار  FORMCHECKBOX 

	دانشيار  FORMCHECKBOX 

	استاد  FORMCHECKBOX 


	نوع همكاري با دانشگاه:
	تمام وقت  FORMCHECKBOX 

	نيمه وقت  FORMCHECKBOX 

	مدعو  FORMCHECKBOX 



سوابق تحقيقاتي: (عناوين طرح‌هاي پژوهشي انجام شده، مقالات و تأليفات)

     
2- همكاران: (لازم است ترتيب مندرج در جدول صفحه 1 در اين قسمت رعايت گردد)
	رديف
	رشته و آخرین مدرک تحصیلی
	مرتبه علمی
	نوع مسؤولیت در طرح

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


مشخصات موضوعي طرح 

1- عنوان به فارسي: 
     
2- عنوان به انگيسي: 

     
3- واژه هاي كليدي:
	فارسي:
	     

	انگليسي:
	     


4- بيان مسأله: (توضيح در مورد ابعاد مختلف موضوع):
     
5- اهميت و ضرورت انجام تحقيق: (توجيه اجراي طرح و فوايد ناشي از آن به طوري كه ضرورت آن احساس و اهميت آْشكارگردد)
     
6- اهداف تحقيق: (كلي و ويژه)
     
7- متغيرهاي تحقيق:
     
8- فرضيه ها يا پرسش هاي تحقيق:

به صورت فرض يا فرض هاي ويژه: 

     
به صورت پرسش يا پرسش هاي ويژه:
     
9- ادبيات يا پيشينه تحقيق: (بيان تحقيقات و كارهايي كه تا كنون در زمينه موضوع مورد مطالعه انجام شده و نتايج آن به صورت مستند منتشر شده است؛ به طوري كه نتايج حاصل از اين مطالعات در توجيه اهداف طرح بكار گرفته شود.)

     
مشخصات اجرايي طرح 

1- نوع مطالعه، روش و نحوه اجراي تحقيق: (بيان نوع روش تحقيق و علت انتخاب آن):
     
2- ابزار گردآوري: (چناچنه در اجراي تحقيق از پرسشنامه استفاده مي شود. لازم است پرسشنامه مورد نظر ضميمه گردد). 
     
3- جامعه آماري، حجم نمونه، روش نمونه گيري و شيوه تجزيه و تحليل داده ها: (به ترتيب با ذكر چگونگي انتخاب نحوه محاسبه تكنيك هاي مورد نظر و منابع مورد استفاده)

     
4- محدوديت هاي تحقيق:
     
ملاحظات اخلاقي: (در صورت ضرورت)
     
5- منابع فارسي:
     
6- منابع انگليسي (خارجي):
     
7- برنامه زماني، برآورد ساعات کار و هزينه هاي پرسنلي به تفکيک مراحل انجام کار: (برای تایپ در جدول روی جدول دوبار کلیک نمایید- جدول در برنامه اکسل طراحی شده و فرموله می باشد)
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1) در ستون اول شماره مربوط به هر مرحله از طرح درج مي گردد. 2) ستون دوم مربوط به شرح فعاليت هر مرحله به ترتيب انجام طرح است (از قبيل گردآوري داده ها، تدوين مباني نظري، مطالعات تجربي ...، تجزيه و تحليل نتايج و تدوين گزارش پاياني). 3) ستون سوم مدت زمان پيش بيني شده براي هر مرحله بر حسب ماه مي باشد. 4) در ستون چهارم به منظور امکان ترسيم منحني کانت بايد مشخص گردد که فعاليت هر مرحله از طرح چه مدت پس از انعقاد قرارداد آغاز مي شود. 5) ستون پنجم مربوط به کار مورد نياز  بر حسب نفر ساعت و به تفکيک سطوح تخصصي در هر مرحله مي باشد. (به عنوان مثال چنانچه در مرحله اول طرح نياز به دو کارشناس بوده و براي هر کدام 20 ساعت ساعت کار در نظر گرفته شده است، بنابراين ميزان نفر ساعت کارشناس در اين مرحله 40 ساعت خواهد بود). در پايان اين ستون لازم است جمع نفر ساعت جمع نفر ساعت هر يک از سطوح تخصصي درج گردد. 6) ستون ششم ميزان حق التحقيق هر مرحله از طرح به تفکيک سطوح تخصصي مي باشد. 7) ستون آخر مربوط به جمع آوري حق الزحمه هاي پرسنلي در هر مرحله از طرح مي باشد (جمع ستون ششم) در پايين اين ستون لازم است جمع کل حق التحقيق (مجري و همکاران) مشخص گردد.
8- هزينه مواد و وسايل مصرفي: (برای تایپ در جدول روی جدول دوبار کلیک نمایید- جدول در برنامه اکسل طراحی شده و فرموله می باشد)
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جمع کـــــــل


9- هزينه وسايل و تجهيزات غيرمصرفي: (وسايلي كه پس از اجراي طرح در واحد باقي خواهد ماند از جمله تجهيزات آزمايشگاهي و يا كتاب) (برای تایپ در جدول روی جدول دوبار کلیک نمایید- جدول در برنامه اکسل طراحی شده و فرموله می باشد)
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جمع کـــــــل


10- هزينه مسافرت ها: (برای تایپ در جدول روی جدول دوبار کلیک نمایید- جدول در برنامه اکسل طراحی شده و فرموله می باشد)
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11- هزينه هاي متفرقه: (برای تایپ در جدول روی جدول دوبار کلیک نمایید- جدول در برنامه اکسل طراحی شده و فرموله می باشد)
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	جمع كل بودجه طرح:
	      ريال


* آيا از مشاركت يا موسسات ديگر (اعم از دولتي و غير دولتي) در ارتباط با تامين تجهيزات مورد نياز، نيروي انساني و يا تامين اعتبار طرح استفاده خواهد شد؟ در صورت مثبت بودن پاسخ، جزئيات را مشخص نماييد.
 FORMDROPDOWN 
.      
فرم الف 

شناسنامه طرح پژوهش

	 1- نام واحد:      
	كد واحد‌:      
	كد طرح:      

	2- گروه عمده تحصيلي طرح:

علوم انساني FORMCHECKBOX 
                علوم پايه  FORMCHECKBOX 
           علوم پزشكي  FORMCHECKBOX 
          فني مهندسي  FORMCHECKBOX 
           هنر ومعماري FORMCHECKBOX 


	3 – گروه آموزشي اصلي طرح:      

	 4 – عنوان  طرح پژوهشي:     

	5 – بودجه پيشنهادي طرح (‌ريال):       
6 – بودجه تصويبي طرح (ريال):       
7- اعتبار تخصیصي (ريال):       
	8 – نوع طرح : 

داخلي  FORMCHECKBOX 
   برون دانشگاهي FORMCHECKBOX 
  مشترك با سازمان مركزي FORMCHECKBOX 


	9 – تقسيم بودجه طرح (درصد):  واحد:       سازمان مركزي:      خارج از دانشگاه:            بالاسري:                ناظر:     


	10 - هزينه هاي پيش بيني نشده براي اجراي طرح:      

	هزينه هاي پرسنلي:       ريال

	هزينة خريد تجهيزات 
	مصرفي:       ريال

	
	 غير مصرفي:       ريال 

	هزينه مسافرت ها : 
	      ريال 

	 هزينه هاي متفرقه       ريال

	جمع كل هزينه                   به عدد:       ريال // به حروف :       ريال


	11 – موارد مربوط به مجري و همكاران طرح :

	رديف
	نام و نام خانوادگي
	رشته و آخرين مدرك تحصيلي
	رتبه دانشگاهي
	نوع همكاري با واحد(تمام وقت ،‌ نيمه وقت ،مدعو)
	ميزان  حقوق در ساعت (ريال)
	ميزان همكاري با طرح (درماه)
	كل حق الزحمه
(ريال)

	1
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	2
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	3
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     


	12 -  چكيده طرح :

     


فرم ب

وضعيت طرح پژوهشي

	 13 – عنوان طرح پژوهشي:      

	 14 – تاريخ وصول طرح:      /     /     
	15 – تاريخ تأييد طرح:      /     /     

	16 – تاريخ شروع طرح:      /     /     
	17 – تاريخ خاتمه طرح:      /     /     

	18 – وضعيت تصويبي طرح‌: 

در حال بررسي  FORMCHECKBOX 
    بررسي مجدد  FORMCHECKBOX 
     تأييد نشده  FORMCHECKBOX 
     تأييد خود به خود  FORMCHECKBOX 
     تأييد با نظر كارشناسي  FORMCHECKBOX 


	19 – وضعيت نهايي طرح:

در حال اجرا      FORMCHECKBOX 
       خاتمه يافته  FORMCHECKBOX 
              راكد  FORMCHECKBOX 
                  انصراف  FORMCHECKBOX 


	20 – داراي فرم :

شماره 1           FORMCHECKBOX 
         شماره 2   FORMCHECKBOX 
       شماره 3    FORMCHECKBOX 
                  شماره 4 FORMCHECKBOX 


	21 – داراي گزارش هاي دوره اي *:

شماره 1           FORMCHECKBOX 
         شماره 2   FORMCHECKBOX 
       شماره 3    FORMCHECKBOX 
                  شماره 4 FORMCHECKBOX 


	22 – گزارش نهايي :             تأييد شده  FORMCHECKBOX 
         تأييد نشده  FORMCHECKBOX 
  مقاله حاصل از طرح در يك مجله متعتبر علمي به چاپ رسيده است  FORMCHECKBOX 



	23 – اطلاعات مربوط به داوري طرح :

	رديف
	نام و نام خانوادگي داور
	مرتبه علمي 
	تاريخ ارسال طرح به داور
	تاريخ دريافت طرح 
از داور 
	تاريخ وشماره
 نامه پيگيري
	ميزان حق الزحمه

	1
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	2
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	3
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	24 – مشخصات ناظر طرح:

	نام ونام خانوادگي:      
	مرتبه علمي:   FORMDROPDOWN 

	رشته تحصيلي:      

	25 – توضيحات: 

     


*توضيح: گزارش هاي دوره اي كه ارزيابي شده و مورد تأييد بوده اند با علامت √ مشخص شوند و وضعيت هايي نظير: درحال بررسي، تأييد نشده و درخواست اصلاحات، جلوي هر قسمت نوشته شوند.

فرم ارائه طرح پژوهشي
حوزه معاونت پژوهشي دانشگاه آزاد اسلامی واحد کرمان
1- اين قسمت توسط مجري طرح تكميل گردد:
	مدير محترم گروه      
با سلام
احتراماً به پيوست فرم پيشنهاد طرح پژوهشي اينجانب       با عنوان       تقديم مي‌گردد. خواهشمند است در صورت امكان در شوراي تخصصي گروه مطرح نماييد.
تاريخ      /     /1389
امضاء مجري طرح



2- اين قسمت توسط گروه تكميل گردد: 
	معاون محترم پژوهشي دانشگاه آزاد اسلامی، واحد      
با سلام
جلسه گروه       در روز       مورخ      /     /1389 با شركت اعضاء هيات علمي گروه برگزار گرديد. در اين جلسه طرح پژوهشي تحت عنوان       مطرح و مورد تائيد قرار گرفت/ نگرفت.
تاريخ      /     /1389
امضاء مدير گروه
ضمنا مدارك ذيل به پيوست تقديم مي گردد:
1- سه نسخه از فرم شماره صفر طرح پژوهشي
2- CD پروپوزال طرح پژوهشي
3- صورتجلسه شوراي گروه
داوران پيشنهادي گروه:

ردیف
نام خانوادگی
گرایش تخصصی
آدرس و شماره تلفن
1-
2-
3-
(جهت تكميل بانك اطلاعاتي داوران طرح‌هاي پژوهشي)
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